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ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005)
พร้อมแนบหลักฐานที่เกี่ยวข้อง

ผู้มีอำนาจรับรอง
การมีสิทธิ

ตรวจสอบ
การมีสิทธิ

เนื่องจาก                                     
1. ทางราชการได้จัดที่พักให้อยู่แล้ว
2. มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของ
ตนเองหรื อคู่สมรสในท้องที่ที่ไป
ประจำสำนักงานใหม่โดยไม่มีหนี้สิน
ค้างชำระกับสถาบันการเงิน
3. ได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประจำ
สำนักงานใหม่ในต่างท้องที่ตาม
คำร้องขอของตนเอง

ยื่นแบบขอเบิกค่าเช่าบ้าน
(แบบ 6006) 

พร้อมหลักฐานการชำระเงิน
ผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน

ในแบบ 6006

คืนสำเนาแบบ 6005 ให้แก่
ผู้ขอเบิกค่าเช่าบ้าน

ผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน
ตามสิทธิในแบบ 6005

ดำเนินการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน
ตามสิทธิ ให้กับผู้มีสิทธิต่อไป

ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของการเบิกจ่ายเงิน

รายงานผลการตรวจสอบ
ต่อผู้แต่งตั้ง

ถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง

ไม่มีสิทธิมีสิทธิ

ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
การใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 

ไม่น้อยกว่า 3 คน

คณะกรรมการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริ ง

และรายละเอียด
ของการใช้สิทธิ

ยื่นแบบ
6005 ใหม่

ผู้มีสิทธิเบิกเงิน
ค่าเช่าบ้าน

แนวทางการขอเบิกค่าเช่าบ้านราชการแนวทางการขอเบิกค่าเช่าบ้านราชการ

ฝ่ายบริ หารทั่วไป สำนักวิ จัยเศรษฐกิจการเกษตร



 

 

 
 

คูมือการขอเบกิคาเชาบานราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝายบริหารทั่วไป 

สำนักวิจัยเศรษฐกิจการเกษตร 

สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 
 

 

 

 



คำนำ 
 

คูมือการใหบริการ การขอเบิกคาเชาบาน จัดทำข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหผูปฏิบัติงานเขาใจถึง

กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑในการเบิกคาเชาบาน ตลอดจนข้ันตอนการดำเนินการในแตละขั้นตอน 

เพ่ือใหการขอเบิกคาเชาบานเปนไปอยางเรียบรอย ถูกตองตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑตางๆ ที่ทาง

ราชการกำหนด ชวยลดและปองกันมิใหเกิดความผิดพลาดในการใชสิทธิขอเบิกคาเชาบาน อีกทั้งเพ่ือใหการ

จัดทำหลักฐานการขอเบิกคาเชาบาน และการปฏิบัติงานในเรื่องการตรวจสอบหลักฐานที่เก่ียวของเปนไปใน

ทิศทางและมาตรฐานเดียวกัน รวดเร็ว ถูกตอง มีประสิทธิภาพ ซึ่งในคูมือไดอธิบายถึงแนวทางปฏิบัติในการขอ

เบิกคาเชาบาน ซึ่งจะชวยสนับสนุนการปฏิบัติงานผูมีสิทธิเบิกและผูปฏิบัติงานดานการเบิก ใหเกิดประสิทธิภาพ

มากยิ่งข้ึน และเปนประโยชนตอราชการโดยรวม 

 หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนกับผูใชสิทธเิบิกคาเชาบาน และผูปฏิบัติงานดานการเบิก

คาเชาบาน เพ่ือใหการเบิกคาเชาบานเปนไปอยางราบรื่น ถูกตอง และรวดเร็ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ฝายบริหารทั่วไป 

สำนักวิจัยเศรษฐกิจการเกษตร 

สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 

กุมภาพันธ  2568 

 

 



 

1. ชื่องาน (กระบวนการ) 
    คูมือการขอเบิกคาเชาบานราชการ 

2. วัตถุประสงค 
 1.เพ่ือเปนคูมือในการปฏิบัติงานใหบุคลากร ไดศึกษาพัฒนาความรู เขาใจเกี่ยวกับการเบิกคาเชาบาน 
และปฏิบัตไิปในแนวทางเดียวกัน 
 2.เพ่ือใหบุคลากรทราบถึงข้ันตอนและแนวทางในการดำเนินการเบิกคาเชาบานตามกฎหมาย ระเบียบ 
และหลักเกณฑที่เก่ียวของไดอยางถูกตอง 

3. ขอบเขตการดำเนินงาน 
 ดำเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑที่เก่ียวของ  

1. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงินคาเชาบาน

ขาราชการ พ.ศ. 2549 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
3. หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติในการจัดขาราชการเขาพักอาศัยในที่พักของทางราชการ พ.ศ. 2560 

4. คำจำกัดความ 
คาเชาบาน  

- คาตอบแทนซึ่งทางราชการไดใหความชวยเหลือแกขาราชการผูที่ไดรับความเดือดรอน ในเรื่องที่อยู
อาศัย เนื่องจากทางราชการ เปนเหตุ คือไดรับคำสั่งใหไปปฏิบัติราชการเปนการประจำสำนักงาน                     
ในตางทองที่ โดยท่ีทางราชการไมสามารถจัดที่พักอาศัยใหอยูและไมมีบานเปนของตนเองหรือของ               
คูสมรสที่พออาศัยอยูรวมกันไดในทองที่นั้น 

ผูมีสิทธิไดรับคาเชาบาน    
- บุคคลผูมีสิทธิไดรับคาเชาบาน ไดแก ขาราชการ 8 ประเภทตามมาตรา 4 แหงพระราชกฤษฎีกา                

คาเชาบาน  
กรณีที่ 1 ขาราชการไดรับคำสั่งใหไปประจำตางทองที่  (ไมเขาขายทางราชการไดจัดหาที่พักใหหรือมี
บานพักที่เปนกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคูสมรสในทองที่ที่ไปประจำ) สามารถเบิกคาเชาบานได หรือ
ตอมาไดรับคำสั่งใหโอนยายมาประจำสวนกลาง (ที่บรรจุราชการครั้งแรก) สามารถเบิกคาเชาบานไดใน
เขตทองที ่
กรณีท่ี 2 โอนยายตามคำรองขอของตนเอง สามารถเบิกคาเชาบานไดตามกรณีที่ 1  

 

 

 

 

 

 



5. Flowchart แนวทางการขอเบิกคาเชาบานราชการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ผูมีสิทธเิบิกคาเชาบาน 

ยื่นแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005) 

พรอมแนบหลักฐานที่เก่ียวของ 

ผูมีอำนาจรับรองการมสิีทธ ิ

เสนอตอผูมีอำนาจ  

อนุมัติใหเบิกคาเชาบาน 

แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ 

การใชสิทธิเบิกคาเชาบาน  

ไมนอยกวา 3 คน 

รายงานผลการตรวจสอบ 

ตอผูแตงตั้ง 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

ผูมีอำนาจอนุมัติการเบิกคาเชา

บานตามสิทธใินแบบ 6005 

ตรวจสอบ  

การมีสิทธ ิมีสิทธ ิ

คณะกรรมการตรวจสอบ

ขอเท็จจริงและรายละเอียด

ของการใชสิทธ ิ

ไมมีสิทธิ 

เน่ืองจาก                                       

1. ทางราชการไดจัดท่ีพักใหอยูแลว 

2. มีเคหสถานอันเปนกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู

สมรสในทองที่ที่ไปประจำสำนักงานใหมโดยไมมี

หนี้สินคางชำระกับสถาบันการเงิน 

3. ไดรบัคำสั่งใหเดินทางไปประจำสำนักงานใหม

ในตางทองท่ีตามคำรองขอของตนเอง 

คืนสำเนาแบบ 6005 ใหแก                

ผูขอเบิกคาเชาบาน 

ยื่นแบบขอเบิกคาเชาบาน               

(แบบ 6006) พรอม

หลักฐานการชำระเงนิ 

ตรวจสอบความถูกตอง

ครบถวนของการเบิกจายเงิน 

ดำเนินการเบิกจายคาเชาบาน                                         

ตามสิทธ ิใหกับผูมีสิทธติอไป 

ผูมีสิทธิเบิกเงนิ               

คาเชาบาน 

ยื่นแบบ             

6005 ใหม 

ผูมีอำนาจอนุมัติการเบิก

จายเงินในแบบ 6006 



6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 1. ขาราชการผูมีสิทธิเบิกคาเชาบาน ยื่นแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005) ใหยื่นตอผูรับรองการมี
สิทธิพรอมสัญญาเชาบาน สัญญาเชาซื้อ หรือสัญญาเงินกูเพ่ือชำระราคาบาน พรอมหลักฐานอื่นท่ีเก่ียวของ 
ตามเอกสารแนบ 

ใหขาราชการผูมีสิทธิไดรับคาเชาบานยื่นแบบ 6005 ฉบับใหม ในกรณีดังตอไปนี ้
 - โอนยายโดยเปลี่ยนสังกัดหรือเปลี่ยนสำนักเบิกเงินเดือน 
 - ไดรับคำสั่งใหเดินทางไปประจำสำนักงานในตางทองท่ีโดยไมเปลี่ยนสำนักเบิกเงินเดือน 
 - เปลี่ยนแปลงสัญญาเชาบาน สัญญาเชาซื้อบาน สัญญาเงินกูเพ่ือชำระราคาบาน 

2. ตรวจสอบการมีสิทธิเบิกคาเชาบาน ผูมีสิทธิไดรับคาเชาบาน ตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบาน 
มาตรา 4 ขาราชการ 8 ประเภท โดยขาราชการจะไดรับสิทธคิาเชาบานในกรณี ดังนี ้
กรณีท่ี 1 ขาราชการจะไดรับสิทธิในการเบิกคาเชาบาน ดังนี้  

ขาราชการผูไดรับคำสั่งใหเดินทางไปประจำสำนักงานในตางทองที ่(มาตรา 7) และไมเขาขายขอยกเวนนี้  
        1. ทางราชการไดจัดที่พักใหอยูแลว  
        2. มีเคหสถานอันเปนกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคูสมรสในทองท่ีที่ไปประจำสำนักงานโดยไมมี

หนี้คางชำระกับสถาบันการเงิน เวนแต ระหวางรับราชการในทองถ่ินนั้นเคหสถานอันเปนกรรมสิทธิ์                
ของตนเอง/คูสมรส ในทองที่ที่ไปประจำสำนักงานใหมถูกทำลาย/เสียหาย เนื่องจากภัยพิบัติจนไมสามารถ      
พักอาศัยได (มาตรา 9) * ภัยพิบัติ : ภัยธรรมชาติ/ความเสียหายอยางใดๆ ซึ่งเกิดขึ้นโดย ผูไดรับความเสียหาย
ไมมีสวนรวมตองรับผิดชอบดวย  

        3. ไดรับคำสั่งใหเดินทางไปประจำสำนักงานใหมในตางทองที่ ตามคำรองขอของตนเอง 
กรณีที่ 2 ขาราชการผูซึ่งตองไปปฏิบัติราชการประจำในตางทองท่ี เนื่องจาก สำนักงานเดิมยายไปตั้ง

ทองท่ีใหม (มาตรา 8) สำนักงานที่ยายไปนั้น ตั้งอยูในทองท่ีใกลเคียงกับทองท่ีที่ตั้งสำนักงานเดิม ตามหลักเกณฑ
กระทรวงการคลังกำหนด 
 3. เมื่อมีการรับรองสิทธิ์และตรวจสอบความถูกตองแลว เสนอใหผูมีอำนาจอนุมัติการเบิกคาเชาบาน
แตงตั้งขาราชการจำนวนไมนอยกวา 3 คนเปนกรรมการ แนบคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพบาน
พรอมรายชื่อ ตรวจสอบขอเท็จจริงในการใชสิทธิเบิกคาเชาบาน โดยคณะกรรมการที่ไดรับแตงตั้งตรวจสอบให
ไดขอเท็จจริงและหลักฐานการใชสิทธิเบิกคาเชาบาน และรายงานผลการตรวจสอบตอผูมีอำนาจอนุมัติเบิกคา
เชาบาน โดยแยกเปน 2 กรณ ีดังนี ้

3.1 กรณีเชาบาน ใหตรวจสอบวาไดเชาบานและพักอาศัยอยูจริง ระยะเวลาเริ่มตนของการเชาบาน

และการเขาพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราคาเชาบานเมื่อเปรียบเทียบกับสภาพแหงบาน 

3.2 กรณีเชาซื้อบานหรือกูเงินเพ่ือชำระราคาบาน ใหตรวจสอบสัญญาเชาซื้อบานหรือสัญญาเงินกูเพ่ือ

ชำระราคาบาน วงเงินเชาซื้อหรือวงเงินกู เอกสารหลักฐานอื่นที่เก่ียวของ และวันเริ่มตนการเขาพักอาศยัอยูจริง

ในบาน 

4. เมื่อผูมีอำนาจลงนามอนุมัติคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการแลว ลงทะเบียนและนำไปออกเลขคำสั่งที่

สำนักงานเลขานุการกรม สงเรื่องคืนตนสังกัดของขาราชการผูมีสิทธิ์ไดรับคาเชาบาน เพ่ือใหคณะกรรมการฯ 

ตรวจสอบความเหมาะสม เพ่ือจัดทำรายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน (ตามแบบทายระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงินคาเชาบานขาราชการ พ.ศ.2549) 

5. รับเอกสารหลักฐานทั้งหมดเขามาตรวจบาน พรอมแบบรายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน

ขาราชการ เพ่ือเสนอใหผูมีอำนาจลงนามอนุมัติใหเบิกคาเชาบานไดตามสิทธิ์ 
 



                                               
                                               แบบขอรับคาเชาบาน  (แบบ  6005)                 เลขที…่.........../................. 
 
        สวนที่  1    การขอรับคาเชาบาน 
 

                                                         
                                 
                                                                      เขียนที่ ......................................................................................... 
                                                 วันที.่..................... เดือน.........................................พ.ศ........................................... 
  1. ขาพเจา .............................................................................ตําแหนง ................................................................................ 
 ขอย่ืนรับคาเชาบานตอ ............................................................................................................................................(ผูอนุมัต)ิ 
  2. ขาพเจา  เร่ิมรับราชการและปฏิบัติงานคร้ังแรก กลับเขารับราชการและปฏิบัตงิานในตาํแหนง........................... 
ทองที่    ตําบล/แขวง ....................................... อําเภอ/เขต.................................................. จังหวัด....................................... 
เงินเดือน .............. บาท (.......................................................)  โดยไดรายงานตวัเมื่อวันที่ ... เดือน.........................พ.ศ.......... 
  3. บัดนี้  จังหวัด  กรม   กระทรวง ไดมีคําสั่งใหขาพเจารับราชการประจําตําแหนง.......................................... 
เงินเดือน .........................บาท  ทองที่   ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต...............................................
จงัหวัด ....................................  โดยไดรายงานตวัเมื่อวันที่ ................. เดือน....................................พ.ศ................................. 
  4. ขาพเจาได    เชาบานพักเพ่ืออยูอาศัย        เชาซื้อบานเพื่อท่ีอยูอาศัย 
บานเลขที่ ................................................. ซอย................................................. ถนน .............................................................. 
ตําบล / แขวง..................................... อําเภอ/เขต................................................ จังหวัด........................................................ 
ตั้งแตวันท่ี........... เดือน ..................................พ.ศ........................ ถึงวันที.่................. เดือน...............................พ.ศ............... 
ตามสัญญาเชา/ สัญญาเชาซื้อ   ฉบับลงวันที่ ......................... เดือน ........................................................... พ.ศ..................... 
ชื่อเจาของบาน / ผูใหเชาชวง / ผูใหเชาซื้อ .............................................................................................................................. 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร                         หรือ 
เลขประจําตัวบัตรประชาชน                              
บานเลขที่ ..........................................ซอย............................................................ ถนน ........................................................... 
ตําบล / แขวง.......................................... อําเภอ/เขต............................................... จังหวัด.................................................... 
โทรศพัท ............................................................................ ในอัตราเดือนละ ................................................................... บาท 
   5. ขาพเจาได     กูยืมเงินเพื่อซื้อบาน       กูยืมเงินเพื่อปลูกสรางบาน 
บานเลขที่ .......................ซอย..................................... ถนน .............................................ตําบล/แขวง....................................
อําเภอ/เขต............................................ จังหวัด................................................................... 

5.1 ชื่อผูใหกู ............................................................................... สาขา ........................................................................ 
ตั้งอยูที่ ....................... ซอย ..................................... ถนน ........................................ ตําบล /แขวง.......................................
อําเภอ/เขต.............................................. จังหวัด......................................................โทรศพัท ................................................
จาํนวน .......................................... บาท ( ..............................................................................................................................) 
ชําระเงินกูเดือนละ ..................... บาท (...........................................................)  ตั้งแตวันที่ ........เดือน.................พ.ศ...........
ถึงวันที่ ................. เดือน .......................... พ.ศ.............  ตามสัญญากูยืมเงิน  ฉบับลงวันที่ ........ เดือน..................พ.ศ......... 
 

 

7. แบบฟอรมที่ใช 
 - แบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005) 
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          5.2  ชื่อผูขาย / ผูรับจางปลูกสรางบาน ..................................................................................................................... 
เลขประจาํตวัผูเสียภาษีอากร                       หรือ 
เลขประจําตัวบัตรประชาชน                              
บานเลขท่ี ............................................ ซอย .......................................................ถนน ....................................................................... 
อําเภอ / เขต .............................................. จังหวัด ......................................ตามสัญญาซ้ือขาย / สัญญาจาง ฉบบัลงวันที.่............... 
เดือน ........................................................................ พ.ศ.............................................................................................. 
                
                ขาพเจาจึงขออนุญาตเบกิคาเชาบานตามสทิธิที่พงึจะไดรบัตามพระราชกฤษฏีกาคาเชาบานขาราชการ ตั้งแต  
วันท่ี .................. เดือน ...................................................................... พ.ศ............................... เปนตนไป   และขอรับรองวาขาพเจา
มีสิทธิไดรับคาเชาบานตามพระราชกฤษฏกีาคาเชาบานขาราชการ  พ.ศ. 2547  ทุกประการ 
 
                                                                ลงชื่อ ............................................................................................................ 
                                                                        (                                                                            ) 
 
 

        สวนที่  2   การรับรอง 
 
        ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตางๆ  แลวเห็นวา  ขาราชการผูนี้มีสิทธไิดรับคาเชาบานตามพระราชกฤษฏีกาคาเชาบาน
ขาราชการ  พ.ศ. 2547 
 
                                                            ลงชื่อ .................................................................................................. 
                                                                     (                                                                      ) 
                                                            ตําแหนง .............................................................................................. 
 
                                                                         วันท่ี ............. เดือน ............................. พ.ศ............ 
 

          สวนที่  3   การอนุมติั 
 
          อนุมัตใิหเบิกคาเชาบานไดตามสิทธ ิ
                                 ตั้งแตวันที่ .................  เดือน .................................................. พ.ศ.......................... 
 
        
                                                           ลงชื่อ ........................................................................................... 
                                                                 (                                                                     ) 
                                                           ตําแหนง ....................................................................................... 
 
                                                                   วันที่ ............. เดือน ............................... พ.ศ......................... 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 



- แบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006) 

 
 
 



- แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
หลักฐานการยื่นคำขอรับคาเชาบาน/เชาซื้อ  
1. กรณีการเชาบาน  
  1.1 สำเนาคำสั่งบรรจุเขารับราชการ  
  1.2 สำเนาคำสั่งแตงตั้งใหดำรงตำแหนงตามที่กำหนดใหม/ปฏิบัติหนาที่  
  1.3 สำเนาหนังสือรายงานตัว ณ สถานที่ตนสังกัดใหม  
  1.4 สำเนาสลิปเงินเดือนปจจุบัน หรือ คำสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนปจจุบัน  
  1.5 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน  
  1.6 สำเนาทะเบียนสมรส (ถามี)  
  1.7 สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ (ถามี)  
สำเนาหนังสือสัญญาเชาบาน โดย ผูใหเชาตองมีเอกสารดังตอไปนี้  
  1.8 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
  1.9 สำเนาทะเบียนบานหลังที่เชา  
  1.10 สำเนาบัตรประจำตัวผูเสียภาษี  
  1.11 สำเนาสัญญาเชาบาน ระบุระยะเวลาการเชาที่แนนอน (โดยระบุระยะเวลาที่เริ่มตนและสิ้นสุด รวม
ระยะเวลาในการเชาทั้งหมด) จะตองมีพยานลงชื่ออยางนอย 2 คน ปดอากรแสตมป (ราคาคาเชา x เดือน ÷ 
1,000) (1,000 ละ 1 บาท)  
  1.12 สำเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ของผูใหเชา (กรณเีชาหองพักของบุคคลธรรมดา ตองมีโฉนดที่ดินหองที่
เชา และถาเปนนิติบุคคล เชน อะพารตเมนต หรือ บริษัท ตองมีหนังสือรับรองการจดทะเบียน เปนนิติบุคคล 
และใบอนุญาตประกอบกิจการ)  

**(เอกสารทุกฉบับท่ีเปนสำเนาขอใหรับรองสำเนาถูกตอง) 
 
 
 
 

                                                                   ลงชื่อ........................................................................ ผ 
                                                                             (.............................................................)  
                                                                   ตำแหนง ...................................................................  

                                                               ผูบังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

หลักฐานการยื่นคำขอรับคาเชาบาน/เชาซื้อ  
2. กรณีการเชาซื้อ  
  2.1 สำเนาสัญญากูยืมเงิน (กรณีมีหลายสัญญาใหแนบทุกสัญญา)  
  2.2 สำเนาสัญญาจำนอง  
  2.3 สำเนาซื้อขาย (กรมที่ดินออกให) หรือ สัญญาจางปลูกสรางบาน พรอมใบอนุญาตปลูกสรางบาน  
  2.4 ในกรณี ราคาซื้อขายบานต่ำกวาสัญญากูยืมเงนิ ใหขอหนังสือรับรองการกูยืมเงนิแนบประกอบ  
  2.5 ชื่อผูขาย เลขบัตรประจำตัวผูเสียภาษี และที่อยู  
  2.6 สำเนาโฉนดท่ีดิน  
  2.7 สำเนาทะเบียนบานหลังที่ซื้อ (มีชื่ออยูในทะเบียนบาน)  
  2.8 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
  2.9 สำเนาทะเบียนสมรส (ถามี)  
  2.10 สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ (ถามี)  
  2.11 สำเนาคำสั่งบรรจุเขารับราชการ  
  2.12 สำเนาคำสั่งแตงตั้งใหดำรงตำแหนงตามที่กำหนดใหม/ปฏิบัติหนาที่  
  2.13 สำเนาหนังสือรายงานตัว ณ สถานที่ตนสังกัดใหม  
  2.14 สำเนาสลิปเงินเดือนปจจุบัน หรือ คำสั่งเลื่อนข้ันเงนิเดือนปจจุบัน  
**(เอกสารทุกฉบับท่ีเปนสำเนาขอใหรับรองสำเนาถูกตอง)  
 
 
 
 
                                       ลงชื่อ........................................................................ ผูรับรองการมีสิทธิ  
                                               (.............................................................)  
                                       ตำแหนง ...................................................................  

          ผูบังคับบัญชา 


