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ยื�นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005)
พร้อมแนบหลักฐานที�เกี�ยวข้อง

ผู้มีอํานาจรับรอง
การมีสิทธิ

ตรวจสอบ
การมีสิทธิ

เนื�องจาก                                     
1. ทางราชการได้จัดที�พักให้อยู่แล้ว
2. มีเคหสถานอันเป�นกรรมสิทธิ�ของ
ตนเองหร �อคู่สมรสในท้องที�ที�ไป
ประจําสํานักงานใหม่โดยไม่มีหนี�สิน
ค้างชําระกับสถาบันการเงิน
3. ได้รับคําสั�งให้เดินทางไปประจํา
สํานักงานใหม่ในต่างท้องที�ตาม
คําร้องขอของตนเอง

ยื�นแบบขอเบิกค่าเช่าบ้าน
(แบบ 6006) 

พร้อมหลักฐานการชําระเงิน
ผู้มีอํานาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน

ในแบบ 6006

คืนสําเนาแบบ 6005 ให้แก่
ผู้ขอเบิกค่าเช่าบ้าน

ผู้มีอํานาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน
ตามสิทธิในแบบ 6005

ดําเนินการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน
ตามสิทธิ ให้กับผู้มีสิทธิต่อไป

ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของการเบิกจ่ายเงิน

รายงานผลการตรวจสอบ
ต่อผู้แต่งตั�ง

ถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง

ไม่มีสิทธิมีสิทธิ

ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน

แต่งตั�งคณะกรรมการตรวจสอบ
การใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 

ไม่น้อยกวา่ 3 คน

คณะกรรมการ
ตรวจสอบข้อเท็จจร �ง

และรายละเอียด
ของการใช้สิทธิ

ยื�นแบบ
6005 ใหม่

ผู้มีสิทธิเบิกเงิน
ค่าเช่าบ้าน

แนวทางการขอเบิกคาเชาบานราชการแนวทางการขอเบิกคาเชาบานราชการ

ฝ�ายบร �หารทั�วไป สํานักว �จัยเศรษฐกิจการเกษตร
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ฝายบริหารทั่วไป 

สำนักวิจัยเศรษฐกิจการเกษตร 

สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 
 

 

 

 



คำนำ 
 

คูมือการใหบริการ การขอเบิกคาเชาบาน จัดทำข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหผูปฏิบัติงานเขาใจถึง

กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑในการเบิกคาเชาบาน ตลอดจนข้ันตอนการดำเนินการในแตละขั้นตอน 

เพ่ือใหการขอเบิกคาเชาบานเปนไปอยางเรียบรอย ถูกตองตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑตางๆ ที่ทาง

ราชการกำหนด ชวยลดและปองกันมิใหเกิดความผิดพลาดในการใชสิทธิขอเบิกคาเชาบาน อีกทั้งเพ่ือใหการ

จัดทำหลักฐานการขอเบิกคาเชาบาน และการปฏิบัติงานในเรื่องการตรวจสอบหลักฐานที่เก่ียวของเปนไปใน

ทิศทางและมาตรฐานเดียวกัน รวดเร็ว ถูกตอง มีประสิทธิภาพ ซึ่งในคูมือไดอธิบายถึงแนวทางปฏิบัติในการขอ

เบิกคาเชาบาน ซึ่งจะชวยสนับสนุนการปฏิบัติงานผูมีสิทธิเบิกและผูปฏิบัติงานดานการเบิก ใหเกิดประสิทธิภาพ

มากยิ่งข้ึน และเปนประโยชนตอราชการโดยรวม 

 หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนกับผูใชสิทธเิบิกคาเชาบาน และผูปฏิบัติงานดานการเบิก

คาเชาบาน เพ่ือใหการเบิกคาเชาบานเปนไปอยางราบรื่น ถูกตอง และรวดเร็ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ฝายบริหารทั่วไป 

สำนักวิจัยเศรษฐกิจการเกษตร 

สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 

กุมภาพันธ  2568 

 

 



 

1. ชื่องาน (กระบวนการ) 
    คูมือการขอเบิกคาเชาบานราชการ 

2. วัตถุประสงค 
 1.เพ่ือเปนคูมือในการปฏิบัติงานใหบุคลากร ไดศึกษาพัฒนาความรู เขาใจเกี่ยวกับการเบิกคาเชาบาน 
และปฏิบัตไิปในแนวทางเดียวกัน 
 2.เพ่ือใหบุคลากรทราบถึงข้ันตอนและแนวทางในการดำเนินการเบิกคาเชาบานตามกฎหมาย ระเบียบ 
และหลักเกณฑที่เก่ียวของไดอยางถูกตอง 

3. ขอบเขตการดำเนินงาน 
 ดำเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑที่เก่ียวของ  

1. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงินคาเชาบาน

ขาราชการ พ.ศ. 2549 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
3. หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติในการจัดขาราชการเขาพักอาศัยในที่พักของทางราชการ พ.ศ. 2560 

4. คำจำกัดความ 
คาเชาบาน  

- คาตอบแทนซึ่งทางราชการไดใหความชวยเหลือแกขาราชการผูที่ไดรับความเดือดรอน ในเรื่องที่อยู
อาศัย เนื่องจากทางราชการ เปนเหตุ คือไดรับคำสั่งใหไปปฏิบัติราชการเปนการประจำสำนักงาน                     
ในตางทองที่ โดยท่ีทางราชการไมสามารถจัดที่พักอาศัยใหอยูและไมมีบานเปนของตนเองหรือของ               
คูสมรสที่พออาศัยอยูรวมกันไดในทองที่นั้น 

ผูมีสิทธิไดรับคาเชาบาน    
- บุคคลผูมีสิทธิไดรับคาเชาบาน ไดแก ขาราชการ 8 ประเภทตามมาตรา 4 แหงพระราชกฤษฎีกา                

คาเชาบาน  
กรณีที่ 1 ขาราชการไดรับคำสั่งใหไปประจำตางทองที่  (ไมเขาขายทางราชการไดจัดหาที่พักใหหรือมี
บานพักที่เปนกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคูสมรสในทองที่ที่ไปประจำ) สามารถเบิกคาเชาบานได หรือ
ตอมาไดรับคำสั่งใหโอนยายมาประจำสวนกลาง (ที่บรรจุราชการครั้งแรก) สามารถเบิกคาเชาบานไดใน
เขตทองที ่
กรณีท่ี 2 โอนยายตามคำรองขอของตนเอง สามารถเบิกคาเชาบานไดตามกรณีที่ 1  

 

 

 

 

 

 



5. Flowchart แนวทางการขอเบิกคาเชาบานราชการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ผูมีสิทธเิบิกคาเชาบาน 

ยื่นแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005) 

พรอมแนบหลักฐานที่เก่ียวของ 

ผูมีอำนาจรับรองการมสิีทธ ิ

เสนอตอผูมีอำนาจ  

อนุมัติใหเบิกคาเชาบาน 

แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ 

การใชสิทธิเบิกคาเชาบาน  

ไมนอยกวา 3 คน 

รายงานผลการตรวจสอบ 

ตอผูแตงตั้ง 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

ผูมีอำนาจอนุมัติการเบิกคาเชา

บานตามสิทธใินแบบ 6005 

ตรวจสอบ  

การมีสิทธ ิมีสิทธ ิ

คณะกรรมการตรวจสอบ

ขอเท็จจริงและรายละเอียด

ของการใชสิทธ ิ

ไมมีสิทธิ 

เน่ืองจาก                                       

1. ทางราชการไดจัดท่ีพักใหอยูแลว 

2. มีเคหสถานอันเปนกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู

สมรสในทองที่ที่ไปประจำสำนักงานใหมโดยไมมี

หนี้สินคางชำระกับสถาบันการเงิน 

3. ไดรบัคำสั่งใหเดินทางไปประจำสำนักงานใหม

ในตางทองท่ีตามคำรองขอของตนเอง 

คืนสำเนาแบบ 6005 ใหแก                

ผูขอเบิกคาเชาบาน 

ยื่นแบบขอเบิกคาเชาบาน               

(แบบ 6006) พรอม

หลักฐานการชำระเงนิ 

ตรวจสอบความถูกตอง

ครบถวนของการเบิกจายเงิน 

ดำเนินการเบิกจายคาเชาบาน                                         

ตามสิทธ ิใหกับผูมีสิทธติอไป 

ผูมีสิทธิเบิกเงนิ               

คาเชาบาน 

ยื่นแบบ             

6005 ใหม 

ผูมีอำนาจอนุมัติการเบิก

จายเงินในแบบ 6006 



6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 1. ขาราชการผูมีสิทธิเบิกคาเชาบาน ยื่นแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005) ใหยื่นตอผูรับรองการมี
สิทธิพรอมสัญญาเชาบาน สัญญาเชาซื้อ หรือสัญญาเงินกูเพ่ือชำระราคาบาน พรอมหลักฐานอื่นท่ีเก่ียวของ 
ตามเอกสารแนบ 

ใหขาราชการผูมีสิทธิไดรับคาเชาบานยื่นแบบ 6005 ฉบับใหม ในกรณีดังตอไปนี ้
 - โอนยายโดยเปลี่ยนสังกัดหรือเปลี่ยนสำนักเบิกเงินเดือน 
 - ไดรับคำสั่งใหเดินทางไปประจำสำนักงานในตางทองท่ีโดยไมเปลี่ยนสำนักเบิกเงินเดือน 
 - เปลี่ยนแปลงสัญญาเชาบาน สัญญาเชาซื้อบาน สัญญาเงินกูเพ่ือชำระราคาบาน 

2. ตรวจสอบการมีสิทธิเบิกคาเชาบาน ผูมีสิทธิไดรับคาเชาบาน ตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบาน 
มาตรา 4 ขาราชการ 8 ประเภท โดยขาราชการจะไดรับสิทธคิาเชาบานในกรณี ดังนี ้
กรณีท่ี 1 ขาราชการจะไดรับสิทธิในการเบิกคาเชาบาน ดังนี้  

ขาราชการผูไดรับคำสั่งใหเดินทางไปประจำสำนักงานในตางทองที ่(มาตรา 7) และไมเขาขายขอยกเวนนี้  
        1. ทางราชการไดจัดที่พักใหอยูแลว  
        2. มีเคหสถานอันเปนกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคูสมรสในทองท่ีที่ไปประจำสำนักงานโดยไมมี

หนี้คางชำระกับสถาบันการเงิน เวนแต ระหวางรับราชการในทองถ่ินนั้นเคหสถานอันเปนกรรมสิทธิ์                
ของตนเอง/คูสมรส ในทองที่ที่ไปประจำสำนักงานใหมถูกทำลาย/เสียหาย เนื่องจากภัยพิบัติจนไมสามารถ      
พักอาศัยได (มาตรา 9) * ภัยพิบัติ : ภัยธรรมชาติ/ความเสียหายอยางใดๆ ซึ่งเกิดขึ้นโดย ผูไดรับความเสียหาย
ไมมีสวนรวมตองรับผิดชอบดวย  

        3. ไดรับคำสั่งใหเดินทางไปประจำสำนักงานใหมในตางทองที่ ตามคำรองขอของตนเอง 
กรณีที่ 2 ขาราชการผูซึ่งตองไปปฏิบัติราชการประจำในตางทองท่ี เนื่องจาก สำนักงานเดิมยายไปตั้ง

ทองท่ีใหม (มาตรา 8) สำนักงานที่ยายไปนั้น ตั้งอยูในทองท่ีใกลเคียงกับทองท่ีที่ตั้งสำนักงานเดิม ตามหลักเกณฑ
กระทรวงการคลังกำหนด 
 3. เมื่อมีการรับรองสิทธิ์และตรวจสอบความถูกตองแลว เสนอใหผูมีอำนาจอนุมัติการเบิกคาเชาบาน
แตงตั้งขาราชการจำนวนไมนอยกวา 3 คนเปนกรรมการ แนบคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพบาน
พรอมรายชื่อ ตรวจสอบขอเท็จจริงในการใชสิทธิเบิกคาเชาบาน โดยคณะกรรมการที่ไดรับแตงตั้งตรวจสอบให
ไดขอเท็จจริงและหลักฐานการใชสิทธิเบิกคาเชาบาน และรายงานผลการตรวจสอบตอผูมีอำนาจอนุมัติเบิกคา
เชาบาน โดยแยกเปน 2 กรณ ีดังนี ้

3.1 กรณีเชาบาน ใหตรวจสอบวาไดเชาบานและพักอาศัยอยูจริง ระยะเวลาเริ่มตนของการเชาบาน

และการเขาพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราคาเชาบานเมื่อเปรียบเทียบกับสภาพแหงบาน 

3.2 กรณีเชาซื้อบานหรือกูเงินเพ่ือชำระราคาบาน ใหตรวจสอบสัญญาเชาซื้อบานหรือสัญญาเงินกูเพ่ือ

ชำระราคาบาน วงเงินเชาซื้อหรือวงเงินกู เอกสารหลักฐานอื่นที่เก่ียวของ และวันเริ่มตนการเขาพักอาศยัอยูจริง

ในบาน 

4. เมื่อผูมีอำนาจลงนามอนุมัติคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการแลว ลงทะเบียนและนำไปออกเลขคำสั่งที่

สำนักงานเลขานุการกรม สงเรื่องคืนตนสังกัดของขาราชการผูมีสิทธิ์ไดรับคาเชาบาน เพ่ือใหคณะกรรมการฯ 

ตรวจสอบความเหมาะสม เพ่ือจัดทำรายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน (ตามแบบทายระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงินคาเชาบานขาราชการ พ.ศ.2549) 

5. รับเอกสารหลักฐานทั้งหมดเขามาตรวจบาน พรอมแบบรายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน

ขาราชการ เพ่ือเสนอใหผูมีอำนาจลงนามอนุมัติใหเบิกคาเชาบานไดตามสิทธิ์ 
 



                                               
                                               แบบขอรับคาเชาบาน  (แบบ  6005)                 เลขที…่.........../................. 
 
        สวนที่  1    การขอรับคาเชาบาน 
 

                                                         
                                 
                                                                      เขียนที่ ......................................................................................... 
                                                 วันที.่..................... เดือน.........................................พ.ศ........................................... 
  1. ขาพเจา .............................................................................ตําแหนง ................................................................................ 
 ขอย่ืนรับคาเชาบานตอ ............................................................................................................................................(ผูอนุมัต)ิ 
  2. ขาพเจา  เร่ิมรับราชการและปฏิบัติงานคร้ังแรก กลับเขารับราชการและปฏิบัตงิานในตาํแหนง........................... 
ทองที่    ตําบล/แขวง ....................................... อําเภอ/เขต.................................................. จังหวัด....................................... 
เงินเดือน .............. บาท (.......................................................)  โดยไดรายงานตวัเมื่อวันที่ ... เดือน.........................พ.ศ.......... 
  3. บัดนี้  จังหวัด  กรม   กระทรวง ไดมีคําสั่งใหขาพเจารับราชการประจําตําแหนง.......................................... 
เงินเดือน .........................บาท  ทองที่   ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต...............................................
จงัหวัด ....................................  โดยไดรายงานตวัเมื่อวันที่ ................. เดือน....................................พ.ศ................................. 
  4. ขาพเจาได    เชาบานพักเพ่ืออยูอาศัย        เชาซื้อบานเพื่อท่ีอยูอาศัย 
บานเลขที่ ................................................. ซอย................................................. ถนน .............................................................. 
ตําบล / แขวง..................................... อําเภอ/เขต................................................ จังหวัด........................................................ 
ตั้งแตวันท่ี........... เดือน ..................................พ.ศ........................ ถึงวันที.่................. เดือน...............................พ.ศ............... 
ตามสัญญาเชา/ สัญญาเชาซื้อ   ฉบับลงวันที่ ......................... เดือน ........................................................... พ.ศ..................... 
ชื่อเจาของบาน / ผูใหเชาชวง / ผูใหเชาซื้อ .............................................................................................................................. 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร                         หรือ 
เลขประจําตัวบัตรประชาชน                              
บานเลขที่ ..........................................ซอย............................................................ ถนน ........................................................... 
ตําบล / แขวง.......................................... อําเภอ/เขต............................................... จังหวัด.................................................... 
โทรศพัท ............................................................................ ในอัตราเดือนละ ................................................................... บาท 
   5. ขาพเจาได     กูยืมเงินเพื่อซื้อบาน       กูยืมเงินเพื่อปลูกสรางบาน 
บานเลขที่ .......................ซอย..................................... ถนน .............................................ตําบล/แขวง....................................
อําเภอ/เขต............................................ จังหวัด................................................................... 

5.1 ชื่อผูใหกู ............................................................................... สาขา ........................................................................ 
ตั้งอยูที่ ....................... ซอย ..................................... ถนน ........................................ ตําบล /แขวง.......................................
อําเภอ/เขต.............................................. จังหวัด......................................................โทรศพัท ................................................
จาํนวน .......................................... บาท ( ..............................................................................................................................) 
ชําระเงินกูเดือนละ ..................... บาท (...........................................................)  ตั้งแตวันที่ ........เดือน.................พ.ศ...........
ถึงวันที่ ................. เดือน .......................... พ.ศ.............  ตามสัญญากูยืมเงิน  ฉบับลงวันที่ ........ เดือน..................พ.ศ......... 
 

 

7. แบบฟอรมที่ใช 
 - แบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005) 
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          5.2  ชื่อผูขาย / ผูรับจางปลูกสรางบาน ..................................................................................................................... 
เลขประจาํตวัผูเสียภาษีอากร                       หรือ 
เลขประจําตัวบัตรประชาชน                              
บานเลขท่ี ............................................ ซอย .......................................................ถนน ....................................................................... 
อําเภอ / เขต .............................................. จังหวัด ......................................ตามสัญญาซ้ือขาย / สัญญาจาง ฉบบัลงวันที.่............... 
เดือน ........................................................................ พ.ศ.............................................................................................. 
                
                ขาพเจาจึงขออนุญาตเบกิคาเชาบานตามสทิธิที่พงึจะไดรบัตามพระราชกฤษฏีกาคาเชาบานขาราชการ ตั้งแต  
วันท่ี .................. เดือน ...................................................................... พ.ศ............................... เปนตนไป   และขอรับรองวาขาพเจา
มีสิทธิไดรับคาเชาบานตามพระราชกฤษฏกีาคาเชาบานขาราชการ  พ.ศ. 2547  ทุกประการ 
 
                                                                ลงชื่อ ............................................................................................................ 
                                                                        (                                                                            ) 
 
 

        สวนที่  2   การรับรอง 
 
        ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตางๆ  แลวเห็นวา  ขาราชการผูนี้มีสิทธไิดรับคาเชาบานตามพระราชกฤษฏีกาคาเชาบาน
ขาราชการ  พ.ศ. 2547 
 
                                                            ลงชื่อ .................................................................................................. 
                                                                     (                                                                      ) 
                                                            ตําแหนง .............................................................................................. 
 
                                                                         วันท่ี ............. เดือน ............................. พ.ศ............ 
 

          สวนที่  3   การอนุมติั 
 
          อนุมัตใิหเบิกคาเชาบานไดตามสิทธ ิ
                                 ตั้งแตวันที่ .................  เดือน .................................................. พ.ศ.......................... 
 
        
                                                           ลงชื่อ ........................................................................................... 
                                                                 (                                                                     ) 
                                                           ตําแหนง ....................................................................................... 
 
                                                                   วันที่ ............. เดือน ............................... พ.ศ......................... 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 



- แบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006) 

 
 
 



- แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
หลักฐานการยื่นคำขอรับคาเชาบาน/เชาซื้อ  
1. กรณีการเชาบาน  
  1.1 สำเนาคำสั่งบรรจุเขารับราชการ  
  1.2 สำเนาคำสั่งแตงตั้งใหดำรงตำแหนงตามที่กำหนดใหม/ปฏิบัติหนาที่  
  1.3 สำเนาหนังสือรายงานตัว ณ สถานที่ตนสังกัดใหม  
  1.4 สำเนาสลิปเงินเดือนปจจุบัน หรือ คำสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนปจจุบัน  
  1.5 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน  
  1.6 สำเนาทะเบียนสมรส (ถามี)  
  1.7 สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ (ถามี)  
สำเนาหนังสือสัญญาเชาบาน โดย ผูใหเชาตองมีเอกสารดังตอไปนี้  
  1.8 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
  1.9 สำเนาทะเบียนบานหลังที่เชา  
  1.10 สำเนาบัตรประจำตัวผูเสียภาษี  
  1.11 สำเนาสัญญาเชาบาน ระบุระยะเวลาการเชาที่แนนอน (โดยระบุระยะเวลาที่เริ่มตนและสิ้นสุด รวม
ระยะเวลาในการเชาทั้งหมด) จะตองมีพยานลงชื่ออยางนอย 2 คน ปดอากรแสตมป (ราคาคาเชา x เดือน ÷ 
1,000) (1,000 ละ 1 บาท)  
  1.12 สำเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ของผูใหเชา (กรณเีชาหองพักของบุคคลธรรมดา ตองมีโฉนดที่ดินหองที่
เชา และถาเปนนิติบุคคล เชน อะพารตเมนต หรือ บริษัท ตองมีหนังสือรับรองการจดทะเบียน เปนนิติบุคคล 
และใบอนุญาตประกอบกิจการ)  

**(เอกสารทุกฉบับท่ีเปนสำเนาขอใหรับรองสำเนาถูกตอง) 
 
 
 
 

                                                                   ลงชื่อ........................................................................ ผ 
                                                                             (.............................................................)  
                                                                   ตำแหนง ...................................................................  

                                                               ผูบังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

หลักฐานการยื่นคำขอรับคาเชาบาน/เชาซื้อ  
2. กรณีการเชาซื้อ  
  2.1 สำเนาสัญญากูยืมเงิน (กรณีมีหลายสัญญาใหแนบทุกสัญญา)  
  2.2 สำเนาสัญญาจำนอง  
  2.3 สำเนาซื้อขาย (กรมที่ดินออกให) หรือ สัญญาจางปลูกสรางบาน พรอมใบอนุญาตปลูกสรางบาน  
  2.4 ในกรณี ราคาซื้อขายบานต่ำกวาสัญญากูยืมเงนิ ใหขอหนังสือรับรองการกูยืมเงนิแนบประกอบ  
  2.5 ชื่อผูขาย เลขบัตรประจำตัวผูเสียภาษี และที่อยู  
  2.6 สำเนาโฉนดท่ีดิน  
  2.7 สำเนาทะเบียนบานหลังที่ซื้อ (มีชื่ออยูในทะเบียนบาน)  
  2.8 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
  2.9 สำเนาทะเบียนสมรส (ถามี)  
  2.10 สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ (ถามี)  
  2.11 สำเนาคำสั่งบรรจุเขารับราชการ  
  2.12 สำเนาคำสั่งแตงตั้งใหดำรงตำแหนงตามที่กำหนดใหม/ปฏิบัติหนาที่  
  2.13 สำเนาหนังสือรายงานตัว ณ สถานที่ตนสังกัดใหม  
  2.14 สำเนาสลิปเงินเดือนปจจุบัน หรือ คำสั่งเลื่อนข้ันเงนิเดือนปจจุบัน  
**(เอกสารทุกฉบับท่ีเปนสำเนาขอใหรับรองสำเนาถูกตอง)  
 
 
 
 
                                       ลงชื่อ........................................................................ ผูรับรองการมีสิทธิ  
                                               (.............................................................)  
                                       ตำแหนง ...................................................................  

          ผูบังคับบัญชา 


